
Bauskas novada pašvaldības iestāde „Bauskas novada Bērnu un jaunatnes sporta skola”, reģistrācijas Nr. 90000033176, izsludina pieteikšanos uz saimniecības pārziņa amata vakanci.

Prasības amata pretendentiem/-ēm: 
Izglītība: 
Vidējā un profesionālā

Profesionālā pieredze: 
Pārzināt saimnieciskos un grāmatvedības ārējos un iekšējos normatīvos aktus sava darba pienākuma kvalitatīvai izpildei
Profesionālās zināšanas un prasmes:
Prasme strādāt ar internetu veicot iepirkumus pēc saskaņotā  iepirkuma plāna saskaņā ar plānoto budžetu 
Vispārējās zināšanas un prasmes:
· valsts valodas prasmes augstākajā līmenī;
· ļoti labas iemaņas lietot datortehniku, tajā skaitā Microsoft biroja programmatūras izmantošanā;
· iemaņas darbā ar elektroniskajām dokumentu vadības sistēmām, e-pastu, e-adresi;
· B kategorijas autovadītāja apliecība;
· 
Galvenie darba pienākumi:
Plānot, vadīt un nodrošināt saimniecisko darba izpildi, gādāt materiālus un inventāru saimnieciskām vajadzībām. Nodrošināt bojātā inventāra utilizāciju, sagatavojot nepieciešamo dokumentāciju. Organizēt inventarizācijas norisi, sagatavot un un apstrādāt inventarizācijas sarakstus. Veikt dažādu saimniecisko līgumu sagatavošanu, kā arī ikgadējā iepirkuma plāna sastādīšanu un kontroli.
Piedāvājam:
· darba attiecības uz nenoteiktu/ noteiktu laiku;
· mēnešalgu pirms nodokļu nomaksas 1024 EUR;
· sociālās garantijas;

Pretendentam jāiesniedz:
· motivētu pieteikuma vēstuli;
· dzīves un darba gaitu aprakstu (Curriculum Vitae);
· izglītību apliecinošu dokumentu kopijas, kā arī izziņas kopiju par to, kādam Latvijā piešķirtam akadēmiskajam grādam vai diplomam atbilst izglītības dokuments, ja tas iegūts ārvalstīs;
· atsauksmes/rekomendācijas (ja ir);
· citu dokumentu kopijas (apliecības, sertifikātus), kuras pretendents uzskatāma par nepieciešamām (nozīmīgām);
· 
Pieteikumu, norādot “Pieteikums uz saimniecības pārziņa amatu”, var iesniegt personīgi Bauskas novada Bērnu un jaunatnes sporta skolas administrācijā  vai ar drošu elektronisko parakstu parakstītus dokumentus iestādes oficiālajā elektroniskā pasta adresē: bauska.sportaskola@bauskasnovads.lv
Tālrunis uzziņām : 29800620 ( lietvede Ilze Kutra ).
Pieteikums jāiesūta līdz 2026.gada 20.janvārim


